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Tu Lé, ngay thang  nam 2022

QUY CHE
Hoat dong cia Trang thong tin di¢n tir va
Ban Bién tap Trang thong tin dién tir Xa Tua Lé
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6:25/0P-UBND ngay25 thango4ndam 2022
ciia Uy ban nhdn dan xa Ti Lé)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Quy dinh chung

1. Trang thong tin dién tir xd Ta Lé (sau ddy viét tit 1a Trang thong tin)
nhim muc dich cung cip va trao ddi thong tin cho cac t6 chirc, cong dan vé céac
chu truong, chinh sach, phap luat cia Nha nudc, cac chinh sach, quy dinh cua
tinh, ctia huyén, cic nghi quyét va cong tic quan ly, diéu hanh cua Pang uy,

chinh quyén xa.

2. Ban Bién tap Trang thong tin dién tir xa T Lé (sau ddy viét tat 1a Ban
Bién tap) 1a b phan thuong truc quan 1y van hanh Trang thong tin dién tir xa Ta
L&, co6 trach nhi¢m thu thap, xu 1y va bién tap thong tin (bao gé)m: tin viét, bai

viét, hinh anh, video) trudc khi xuét ban 1én Trang thong tin dién tir xa T L¢.
Piéu 2. Pham vi, ddi twong diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh viéc t6 chirc, quan 1y hoat dong Trang thong tin
dién tir; quy dinh co ciu t6 chirc va hoat dong ctia Ban Bién tap va trach nhiém
viét tin, bai, tra 161 hoi, dap thudc trach nhi¢m, linh vuc phan cong cong tac ctuia

cong churc, ngudi lao dong thudc xa Tua Le.

2. Quy ché nay 4p dung do61 véi cac Ban, nganh doan thé, cac t6 chic ca
nhan va nguoi lao dong trén dia ban xa Tu L¢, ké ca cac co quan, t6 chire, ca
nhan khi tham gia cdp nhat, trao do6i, khai thac, sir dung nd1 dung trén Trang

thong tin.
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Chuong I1
HOAT PONG CUA TRANG THONG TIN PIEN TU XA TU LE
Piéu 3. Thiét 1ap va van hanh
1. Trang thong tin dién tir ¢ tén mién: http://tule.yenbai.gov.vn/

2. Noi dung Trang thong tin gdm cic muc chinh: Trang chii; Gidi thiéu;
thong tin nong san; Du lich Tu L¢; Chuyén ddi so, Hé théng diéu hanh; Hoi dap.

Pi¢u 4. Trach nhiém quan ly, sir dung

1. Trang thong tin dién tir x Ta Lé 1a trang thanh vién cua Céng Thong tin
dién tr tinh Yén Bai, dugc quan 1y va st dung theo quy dinh cua phap luat; chiu
trach nhiém chinh vé ndi dung 1a UBND Tu Lé.

2. Chi c6 céac thanh vién trong Ban Bién tdp c6 mat khau dé truy cap va bién
tap thong tin. Quan tri Trang thong tin dién tr xa Ta Lé c6 trach nhiém phdi hop
v6i Ban Bién tap trong van dé bao mat va xir Iy thong tin trén Trang thong tin
dién tir xa Tu L¢.

3. Trang thong tin dién tir x4 Ta Lé duoc thiét 1ap va diéu hanh boéi Ban
Bién tap. Khi c6 nhu cau bo sung, diéu chinh chuyén muc, két cdu Trang thong
tin, Ban Bién tap c6 trach nhi€ém hop dé xem xét, théng nhét diéu chinh.

Piéu 5. Noi dung tin, bai ciia Trang thong tin dién tir xa T Lé

1. Gi6i thiéu chung vé Pic diém khi hau, thd nhudng, phong tuc tip quan
cuaxa TuLé

2. Céac san pham nong san cua dia phuong.

3. Thong tin ndi bat vé cac hoat dong vé du lich: cac dich vu luvu tra, an
ubng, cac diém tham quan

4. Cong tac to chirc trién khai vé chuyén d6i sb

5. Thong tin vé hé thong diéu hanh nhu: Tin nhin diéu hanh, Camera an ninh;
Quan ly cac van ban hanh chinh.

6. Tra 10i, giai dap thac mac, gop ¥, phan anh, kién nghi cia co quan, to
chitc va c4 nhan, cong khai dudng diy néng tiép nhan phan anh, khiéu nai t6

cdo cua nguoi dan, doanh nghiép cua Xa Tu L¢.
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7. Thong béo, Lich tiép cong dan cia UBND Ta L&, ndi quy, quy ché tiép
cong dan cua Xa Tu L¢.

8. Cac thong tin khac phu hop véi quy dinh cia Luat Cong nghé thong tin.
Ban Bién tap va coéng chic, ngudi lao dong dua tin chiu trach nhiém vé nhiing
thong tin cia minh vé tinh chinh xéc, trung thyc cua thong tin trén Trang thong
tin dién tor Xa Tu Lé.

Chuong 111
HOAT PONG CUA BAN BIEN TAP

Pi¢u 6. Ban Bién tip
1. Ban Bién tap dugc thanh 1ap theo Quyét dinh cua UBND Tu L¢, cac

thanh vién lam viéc theo ché do kiém nhiém.

2. Ban Bién tap co6 chirc nang giip UBND Tu L¢ thuc hién viéc quan 1y dua
tin va quan 1y cac thong tin c6 lién quan 1én Trang thong tin dién tir xa T Lé dé
phuc vu cho cong tac quan 1y, diéu hanh va giai dap cac thic mic cta ngudi dan
trén dia ban xa Ta LéE.

Piéu 7. Nhiém vu ciia Ban Bién tip

Ban Bién tap c6 nhiém vu xay dung, cap nhat thong tin véi cac ndi dung
dam bao ding duong 16i, chi truong, chinh sach cua Pang, phap luat ciia Nha
nudc vé thong tin tuyén truyén, tham muu kinh phi thuc hién duy tri, phat trién

Trang thong tin, cu thé:

1. Binh huéng, kiém duyét, diéu hanh va phat trién noi dung, chat luong cua
Trang thong tin nhim cung cap ngudn tin, dit liéu chinh xac, trung thuc, kip thoi
phuc vu cong tac diéu hanh, quan 1y cia chinh quyén xa va nhu cau khai thac, sir
dung thong tin ctia cac t6 chuc, ca nhan, dam bao khong dé 16, lot bi mat cua

Dang, Nha nudc.

2. Phd bién gi6i thiéu c6 hé théng va dy du thong tin vé chi truong, dudng
161, chinh séch, phap luat cua Pang, Nha nudc, ctia Tinh, huyén, cac nghi quyét
ctiia Pangy ty, Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan x4 .

3. T6 chirc mang ludi cong tac vién tir cac don vi trong va ngoai xa T Lé dé
cung cap thong tin vé tinh hinh cong tac thanh tra, tiép cong dan, giai quyét khiéu

nai, t0 cao va phong, chong tham nhiing trén dia ban xa.
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4. Tham muu xay dung du toan kinh phi duy tri, phat trién Trang thong tin
theo quy dinh.

Pi¢u 8. Quyén han ciia Ban Bién tip

1. Pugc dam bao cac diéu kién, phuong tién can thiét khi tac nghi¢p theo

quy dinh.

2. Bé xuit, kién nghi cic bién phdp nhim ning cao hiéu qua hoat dong cia
Trang thong tin; cung cap thong tin chinh sach phap luat, hoat dong ctia nganh; boi
dudng kién thirc, ki nang viét tin bai va duoc hudng nhuan but, thi lao theo quy dinh.

Piéu 9. Nguyén tic hoat déng ciia Ban Bién tap

1. Ban Bién tap hoat dong ki€ém nhiém, tham muu cho UBND xa Tu L¢ vé
viéc dua cac thong tin 1én Trang thong tin. Noi dung théng tin pho bién, cip nhat
phai dam bao chinh xéc, kip thoi, bao quat diy du cac hoat dong Pang b va
chinh quyén x4 theo ding quy dinh.

2. Truéng Ban Bién tip phan cong nhiém vu cu thé cho cac thanh vién Ban
Bién tap, cac thanh vién phai thuc hién tdt phﬁn viéc ciia minh va tham gia thuc
hién nhitng cong viéc chung ctua Ban Bién tip, sip xép cac cong viéc, dam bao
tham gia day du cac cudc hop ctua Ban Bién tap. Hang thang phai c6 tin, bai dang
trén Trang thong tin.

Piéu 10. Co ciu to chirc Ban Bién tap

Ban Bién tdp do UBND x4 Ta Lé ban hanh Quyét dinh thanh lap. Ban Bién
tap gom: Trudng ban, Pho Trudng ban, cac thanh vién va thu ky.

Pi¢u 11. Trach nhiém ciia Ban Bién tip

1. Ban Bién tép chiu trach nhi¢m truéc UBND xa Ta L& vé viéc phé bién,
cap nhat cac ndi1 dung 1€n Trang thong tin. Bdo dam ndi dung dugc cap nhat, dap
g nhu cau thong tin cho ngudi doc, phong pht vé ndi dung. TH chirc viée bdi
dudng nghi€p vu cho ddi ngli bién tap vién, thu ky, cong tic vién va chu dong
cap nhat thong tin bang nhiéu hinh thiec.

2. Phéi hop chat ché v6i Cong thong tin dién tir tinh, huyén va cic co quan
lién quan trong viéc bao mat, an toan thong tin, duy tri hé théng; xt 1y kip thoi
cac van dé vé ky thuat phat sinh néu co.

3. Du toan kinh phi hoat dong cuia Trang thong tin; thanh toan nhuén but va
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thi lao cho tac gia viét tin, bai, ngudi duyét tin va cho nguoi cip nhat tin 1én
Trang thong tin. Cac thanh vién Ban Bién tap chiu trach nhiém vé mang ndi dung
thong tin dugc Trudng Ban Bién tdp phan cong.

Piéu 12. Nhiém vu ciia Truong Ban Bién tap

1. Chi dao chung moi hoat dong ctiia Ban Bién tap, chiu trach nhiém vé toan
bo ndi1 dung cua Trang thong tin.

2. Chi dao Ban Bién tap hoat dong theo chuong trinh, ké hoach dé ra.

3. Chu tri cac cudc hop Ban Bién tap; phan cong nhiém vu cho céc thanh
vién Ban Bién tap.

Piéu 13. Nhiém vu ciia Phé Truong Ban Bién tap

1. Chiu trach nhiém trudc Trudng Ban Bién tap, UBND xa Tu Lé vé toan bd
ndi dung thong tin trudc khi dua 1én Trang thong tin. Theo doi diéu hanh hoat
dong ctia Ban Bién tap, giai quyét nhimg van dé c6 lién quan t6i Trang thong tin
khi Truéng Ban Bién tip vang hodc ty quyén.

2. Chiu trach nhi¢m xét duyét ndi dung tin, bai, anh trudc khi dang tai trén
Trang thong tin; theo ddi, d6n ddc van phong, cic t6 chic, c4 nhin cung cap tin
bai theo ké hoach.

3. Khi phat hi¢n ndi dung tin, bai c6 ndi dung chua phu hop, thi Phé Truong
Ban Bién tap truc tiép chi dao chinh stra ndi dung ban tin va thong bao cho nguoi
cung cAp tin, bai biét.

4. Chu tri dé xuat cac giai phap nang cao chat luong hoat dong cia Trang
thong tin; viéc xay dung va phat trién doi ngii cong tac vién.

5. Hang quy chi dao viéc tong hop, bao cao tinh hinh hoat dong cta Trang
thong tin hodc thuc hién bao cdo ngay, kip thdi vé cac van dé phat sinh ctia Trang
thong tin v&1 Truong Ban Bién tap, UBND xa Tu Lé&.

Picu 14. Nhiém vu ciia Thanh vién Ban Bién tip, thu ky

1. Phu trach va bién tap cac ndi dung thong tin thudc chirc nang, nhi¢m vu cua
cong chirc Van phong va cac ban, nganh doan thé cta x4; cac t6 chiic cip dudi do
minh tham gia quan 1y va mot s6 cong viéc khac do Trudng Ban bién tip phan cong.

2. Pinh hudéng, don doc, dong vién céc td chirc, ca nhan cé lién quan viét tin
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bai cho Trang thong tin; xét duyét céac tin, bai cua cac to chirc, ca nhan lién quan dén
chirc nang, nhi€ém vu cda to chirc, ca nhan, trude khi dang 1én Trang thong tin; tham

gia suu tAm va viét tin, bai cho Trang thong tin, mdi thang tir 01 tin, bai tro 1én.

3. Nghién ciru dé& xudt phuong hudng va bién phap phat trién Trang thong
tin vé cong tac Diéu hanh, quan 1y, tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, t6 cdo va
phong, chéng tham nhiing; thuong xuyén theo ddi tién do cap nhat thong tin ding

trén Trang thong tin; tham gia diy du cac cudc hop cua Ban Bién tép.

4. Thanh vién kiém Thu ky Ban Bién tap gitip Ban Bién tdp ghi chép ndi
dung cac cudc hop, du thdo cac bao cdo cua Ban Bién tap, chuin bi cac tai liéu
lién quan va luu trir cac vin ban cua Ban Bién tip. Dinh ky hing thang thong ké
tin, bai, anh va téng hop, l1ap chiung tu dé xuét thanh toan nhuén bat cho tac gia,
chu s& hitu tic pham, thu lao cho nguoi thuc hién cac cong viée lién quan dén
Trang thong tin theo quy dinh.

Piéu 15. Thanh vién quan tri Trang thong tin

Lam dau mdi tiép nhan, té)ng hop tin, bai, anh cua cac tac gia va doc gia, bién
tap trinh 1anh dao Ban Bién tip xem xét, phé duyét. Truc tiép quan tri Trang thong

tin; thuc hién kip thoi viée dang tin, bai da duoc phé duyét 1én Trang thong tin.
Piéu 16. Cung cip va chiu trach nhiém ndi dung thong tin

1. Cong chirc Van phong, Truong cac ban, nganh doan thé xa T Lé c6 trach
nhiém tong hop, lua chon cung cip ndi dung thong tin hing tuan, thang, quy,
nam va chiu trach nhiém vé nodi dung thong tin cung cdp. Hinh thirc thong tin
bang vin ban, hinh anh qua dudng truyén mang hoic cac thiét bi luu trit. Gop ¥
xay dung; giai dép, tra 161 nhitng vuéng mac, phan anh, kién nghi ctia cong dén,

t6 chire trén Trang thong tin.

2. Truong cac ban, nganh doan thé chiu trach nhiém vé ndi dung thong tin
ctia cong chirc, nguoi lao dong thudc linh vye minh quan 1y cung cap. Thong tin
hang tuan, thang, hang quy, hang nim dugc giri vé Ban Bién tap, Truong Ban
Bién tap kiém tra, phé duyét. Van phong, Truéng cic ban, nganh doan thé can cir
chtrc nang, nhi€ém vy dugc giao chu dong theo doi thong tin hién co trén Trang

thong tin dé thong bao Ban Bién tap stra d6i, bd sung kip thoi.
Picu 17. Ché d hop

Ban Bién tap hop dinh ky 6 thang mot 1an dé rat kinh nghiém, danh gia hoat
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doéng cta Trang thong tin. Trong trudng hop can thiét, Truong Ban Bién tip c6
thé to chuc hop dot XUAL.
Piéu 18. Kinh phi hoat dong
Kinh phi dam bao duy tri hoat dong, nang cAp, mod rong Trang thong tin dién tir
xa T Lg¢; hoat dong ctia Ban bién tap Trang thong tin dién tir xa Ta L¢; chi tra ché do
nhuan but, thu lao phuc vu hoat dong thong tin, dich vu chung trén Trang thong tin
dién tir xa Ta Lé duoc trich tir nguén Ngan sach Nha nudce duge phan bd trong dy

toan hang nam cta Uy ban nhan dan xa.

Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN

Picu 19. Trach nhiém ciia Viin phong truéng cac ban, nganh xa Ti Lé

1. Cung cap day di nhiing thong tin, tu liéu, viét tin, bai, tra 101 hoi, dap vé linh
vuc minh phu trach, ngay tai thoi diém dién ra sy viéc hodc chdm nhét sau 02 ngay
ké tur ngay dién ra su viéc hodc dot xuét theo yéu cAu cla Trudéng Ban Bién tap.

2. bon dbc, nhic nha, cong churc va nguoi lao dong, cac t6 chirc thudc tham
quyén minh quan 1y tham gia viét tin, bai vé linh vuc phy trach giri Ban Bién tép,
nham dam bao cho ndi dung chuyén muc phong phu, thiét thuc dép img dugc yéu
cau nhiém vu phat trién kinh té cling nhu nhi¢ém vu chinh tricua dia phuong.

3. Cung cap cac thong tin, cac vian ban quy pham phéap luit lién quan dén
linh vuc duogc giao dé dua 1én Trang thong tin.

4. Duyé¢t va chiu trach nhiém vé noi dung tin, bai cia phong, don vi.

5. Thuong xuyén kiém tra, kip thoi phdi hop véi Ban Bién tap dua cac muc
thong tin can thiét ( do cac to chic, c4 nhan cung cip) 1én Trang thong tin.

Piéu 20. Chi tiéu s6 lwong tin, bai

1. Cac Ban, nganh doan thé phai c6 it nhat 02 tin viét hodc 02 bai viét/quy.

2. Chi tiéu s6 luong tin viét, bai viét dugc dang 1a mot trong nhing tiéu chi
danh gia cong chirc, xét thi dua, khen thudng ciia ca nhan, tap thé. Khuyén khich
cong chirc, nguoi lao dong viét tin, bai dé dang 1én Trang thong tin theo quy dinh.

Piéu 21. Quy trinh ding tii thong tin 1én Trang thong tin



8

1. Céc tin viét, bai viét, tra 15i hoi, dap giri... ding 1én Trang thong tin phai
danh may vi tinh va dugc gui qua hop thu dién tr cong vu cho Thu ky Ban Bién
tap xét duyét, trinh Truong ban (hodc Pho Trudng ban) Ban Bién tap phé duyét.

Sau khi duoc phé duyét, giri file mém qua hop thu dién tir céng vu cho Quan
trj Trang thong tin dé xuat ban 1én Trang thong tin dién tir ciia xa T Lé.

2. Tin, bai phai c6 tén, dia chi cua nguoi viét, tin bai suu tim phai néu 10 tai
liéu tham khao hodc ngudn gbc xuat xtr va tén, dia chi ngudi suu tim.

Piéu 22. Trach nhiém thi hanh

Thanh vién Ban Bién tap, Van phong, Trudng cic ban, nganh Poan thé xa,
cac cac td chuc, ¢4 nhan c6 lién quan cd trach nhi€ém thuc hién Quy ché nay;
trong qua trinh thyc hién néu phat hién kho khan, vuéng mac, cha dong dé xuat

dé chinh sira, bd sung kip thoi./.

Noi nhgn: CHU TICH
- Nhu Diéu 3; e

- UBND huyén;

- Phong van hda thong tin huyén;
- TT béang uy;

- Luu: VT, VP.




PHU LUC
Quy dinh ché d9 nhuén but viét tin, bai diing trén Trang thong tin
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 ~ /OD-UBND ngdy — thing  ndm 2022
ciia Uy ban nhén ddn xd Ti Lé)

1. Mirc chi nhuan but:

STT Thé loai Pon vi tinh Hé 56
Tin thot sy, hoat dong chi dao diéu )
. Tin 3
1 | hanh
Tranh, anh chyp kém theo ban tin Anh 0,4
il“ln suu tam, bién tap lai (k€ ca hinh Tin 0.2
7 | anh)
Anh suu tAm Anh 0,2
3 Tin dan nguodn tir van ban, tin tirc ban Tin 03
doc
4 | Bai phong vén, ky su Bai 5
5 | Anh chup Anh 0,7
6 | Suu tdm bién tap lai video (clip) Video (clip) 2
Ghi chu:

- Gid tri méi don vi hé s6 néu trén dwoc xdc dinh bcing 10% muec luong 16i
thiéu o thoi diém dang tin, bai.
2. Mirc thu lao cho Ban Bién tap:

Murc thu lao hang nim cho Ban Bién tap bang 20% trén tong nhun but cho
tin, bai trong nam trén Trang thong tin dién tr cua xa Ta L¢ da dugc lanh dao phé
duyét.

3. Quy dinh vé don vi dd dai tin, bai:
- Mot tin: Puoc tinh tir xap xi 250 tir (1/2 trang A4).
- M6t bai: Pugc tinh tir trén 500 tir (01 trang A4).

- Mot video/clip: C6 do dai tbi thiéu tir 3 phut trd 1én (Dudi 3 phat tinh
bang 1 anh).
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